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|. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat
alkalmazasa

STABIL-TEKA Epililet- és Lakasfenntarté
Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
STABIL-TEKA Ingatlankezelé Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag

A szervezetek megnevezése:

A szervezetek székhelye: 1144 Budapest, Szentmihalyi ut 26/b VI1/29.

A szabalyzat hatalyba lépésének

datuma: 2018. majus 25.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkoz6 szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran,
valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A Téarsasagunk adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasara nem kdoteles.

A STABIL-TEKA Epiilet- és Lakasfenntartd Szolgaltaté Korlatolt Felelésségii Tarsasag és a
STABIL-TEKA Ingatlankezeld Korlatolt Felelésségii Tarsasag ugyanazon székhelyen és
ugyanazon adminisztracios hattérrel mikodik, melyre tekintettel a jelen Szabalyzat mindkét
gazdasagi tarsasag vonatkozasaban kotelezé érvényességi és hatalyos dokumentum. A fenti
két adatkezel6 Kft. megjeldlésére a Szabalyzat szOvege a tovabbiakban egységesen a
»rarsasagunk” kifejezést hasznalja.

Budapest, 2018. majus 25.
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lIl. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a Tarsasagunk tisztségviselbire,
alkalmazottjaira, és a szerz6déses partnerekre, valamint azok Tarsasagunk székhelyén
munkat végz6 alkalmazottjaira.

[ll. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A Tarsasagunk a tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak, kilondosen az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
Tarsasagunk alkalmazottjai és szerzodéses partnereink valamint azok Tarsasagunk
székhelyén munkat végz6 alkalmazottjai képesek legyenek a természetes személyek
adatai kezelését jogszeriien végezni.

V. Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unid Uj Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozo kulonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely midvelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon
tortén6 hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kdzvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
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helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli kezelésuk
korlatozasa céljabal;

adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk tdbbé
nem lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miliveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelbvel kotott szerz6dés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is — adatok
feldolgozasat végzi;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatéd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
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- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

- adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé
hozzaférhetbveé tétele;

- harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez® szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoéval.

- nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele;

V. Az adatkezelés iranyelvei

A Tarsasagunk tarsashazak kozos képviseletét latja el, mely tevékenység elsédleges
jogszabalyi hatterét a tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIII. térvény (a tovabbiakban:
Tarsashazi torvény) és az altalunk képviselt tarsashazak altal elfogadott mindenkor
hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai (a tovabbiakban: SZMSZ) biztositjak.

A Tarsasagunk a GDPR rendelet (40) pontja szerinti, jogi kotelezettség céljabol
szilkséges és kotelezd adatkezelést végez.

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdo modon kell végezni.

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfelel6 és relevans legyen, és csak a sziikséges
mérték( lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul modositani, illetve tordini kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban és ideig kell térténnie, ahogy azt a
jogszabalyi és/vagy SZMSZ felhatalmazas lehetévé teszi, illetleg egyéb, jogilag relevans
célbdl indokolt.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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A Tarsasagunk koételes gondoskodni — a technika mai allasa szerinti legmegfelel6bb médon —
az érintettek adatainak biztonsagardl, és a technikai és szervezési rendszereink, valamint
bels6 eljarasi szabalyaink alapjan az adat- és titokvédelmi szabalyokat érvényre juttatni.
Tarsasagunk koételes tovabba védeni a jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitast,
nyilvanossagra hozatalt, torlést vagy a megsemmisitést, valamint a véletlen megsemmisulés
és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakad6 hozzaférhetetlenné valas
ellen minden szukséges intézkedést megtenni.

Adatkezel6ként a Tarsasagunk tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, ezért mindig
azt a megoldast valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan koltséget és nehézséget jelent.

A Tarsasagunk adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
bintet6jogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészerltlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés
munkatarsnal kezdeményezni.

VI. Személyes adatok kezelése
A Tarsasagunk altal kezelt tarsashazak tulajdonosai személyes adatainak kezelése a

kozdsségi célok elérését, a tulajdonostarsak kozdsséggel szembeni jogainak és
kotelezettségeinek a megvaldsulasat szolgalja.

1. Adatkezelés, adatnyilvantartas:

A Tarsasagunk adatnyilvantartasanak jogi alapjat a Tarsashazi térvény 22. § (5) bekezdése,
és az altalunk kezelt tarsashazak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (SZMSZ), valamint a
GDPR rendelet (40) pontja biztositja.

Az altalunk képviselt tarsashaz-k6zosségek — jogszabalyi felhatalmazas alapjan — a
kozgylléseik altal elfogadott SZMSZ-ben rendelkeznek a tulajdonosok adatszolgaltatasi
kotelezettségerdl.

A tarsashaz kezelés keretében a tulajdonosok személyes adatait olyan médon kell
kezelni, amely biztositja azok megfelelé szintii biztonsagat és bizalmas kezelését,
tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz valé jogosulatlan hozzaférést,
illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy térlése érdekében minden ésszerii [épést
meg kell tenni.

A tarsashazi adatkezelés nem lépheti tul a tarsashaz mikodéséhez szikséges mértéket. A
tarsashaz mindenkori tulajdonostarsai azzal, hogy a kdzdsseég tagjai, rautalé magatartassal,

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 7 / 21 oldal



kulon kifejezett nyilatkozat nélkul hozzajarulnak ahhoz, hogy a tarsashaz szervei az adataikat
kezeljék. Az adatkezelés terjedelmét és modjat pedig a tarsashazi SZMSZ szabalyozza.

Ezen szabalyozas keretében a tulajdonos kdteles a k6zds képviseld részére bejelenteni a
tulajdonos azon személyes adatait, amelyek az ingatlan-nyilvantartas szamara kotelezéek. A
jogi személy tulajdonos vagy bérlé pedig koteles bejelenteni a barki altal hozzaférhet6 adatait.
Ezen kivll a tulajdonosok, hasznalok kotelesek bejelenteni a k6z0s képviseld részére az
elérhetéséglket, a tarsashazi Adatlap kitoltésével (1. szamu mellékliet).

A fenti Adatlap tartalmazza a tarsashazi tulajdonos, haszonélvezé és bérlé
- neveét,
- szuletési nevét,
- sziletési helyét,
- szlletésiidejét (év, hénap, nap),
- anyja nevet,
- személyi azonosité szamat,
- értesitési cimét (amennyiben eltér a tarsashazi lakasingatlan cimétdl),
- telefonszamat,
- email-cimét.

Az Adatlap tartalmazza tovabba a tulajdonos/bérlé nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a
rezsicsokkentésre milyen minéségben jogosult, illetve nyilatkozhat, hogy igényli-e a kdltség
egyenlegk6zld havi megkuldését email-en és/vagy az aktualis tarsashazi-tajékoztaté email
megkuldését.

A Tarsasagunk a nyilvantartott adatok felhasznalasaval a tarsashazi lakasingatlanokra
vonatkozoan kulon-kilon k6zos koltség egyenlegkdzlé kimutatast (2.szamu melléklet) vezet.
Az egyenlegk6zl6 kimutatas a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

- ingatlan megjeldlése (ingatlan cime, helyrajzi szama)

- tulajdonos(ok) neve,

- levelezési cime,

- telefon-, és email-elérhet6ségei,

- haszonélvezé(k) neve,

- ingatlan hitelesitésbe beleszamolt vizérai,

- avizora gyari szama, hitelesités datuma,

- a kozds koltség és egyeb koltség, kamat elbirasok,

- a befizetések havi lebontasban,

- az 6sszesitd egyenleg,

- atulajdonos online tgyfélkapu legelsé belépé kddja és felhasznald neve.

A Tarsasagunk nyilvantartast vezet a vizmérdkrél és vizfogyasztasokrol, és ellendrzi azokat.
Az adatnyilvantartas felhasznalasaval lehetséges a melegviz fogyasztas havonkénti jelentése
a Fétav Zrt. online tgyfélkapujan keresztul, tulajdonosi nyilatkozatok alapjan, valamint a harom
honapon tuli nullas fogyasztasok jelentése a Dijbeszedd Holding felé.

A Tarsasagunk adatkezelése tehat kiteried a tarsashaz valamennyi tulajdonosara, a
haszonélvezdkre és beérlbkre, akik életvitelszerlien laknak az érintett kulén tulajdonu
tarsashazi lakasokban, vagy birtokolnak egyéb rendeltetési egységi ingatlanokat.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 8 / 21 oldal



A fenti adatok tarolasa és kezelése a Tarsasagunk cégjegyzékben nyilvantartott székhelyén
torténik.

2. Online Ggyfélkapu:

A Tarsasagunk létrehozta a https://www.stabil-teka.hu/ weboldalt, mely mikodtetése soran a
tarsashazi tulajdonosok, vagyis az ugyfélkapu belépésre jogosult felhasznald személyek
adatait kezeli abbdl a célbdl, hogy részikre megfelel6, gyors, naprakész szolgaltatast
nyujthasson.

A Tarsasagunk a weboldalon a képviselt tarsashazak tulajdonosai szamara ugyfélkapu
belépési lehetséget biztosit. A weboldalon minden tarsashazi tulajdonos részére létrehoztunk
(elektronikusan generaltunk) egy-egy személyes Ugyfélkapu belépd koédot és felhasznald
nevet. A tulajdonos az elsd belépést kdvetben a belépd kédot modosithatja. A tulajdonos
felhasznaldk belépd kddjai titkositva, biztonsagosan tarolddnak a tarsasagunk adatbazisaban.
Az Ugyfélkapun belépd felhasznaldnak kizarélag a sajat személyes adataihoz (ingatlan k6z6s
koltség egyenlegk6zld kimutatds) van hozzaférése, a tobbi tulajdonoséhoz nincs. Az
ugyfélkapu belépéssel a felhasznald jogosult tovabba a tarsashazi dokumentumokhoz is
hozzaférni (pl.: Alapité okirat, Szervezeti és Mikddési Szabalyzat stb.).

3. Elektronikus levelezés:

Az elektronikus uton, email-en torténd Ugyintézés soran az érintett érdekl6d6 adatai rogzitésre
kerllnek, kulonds tekintettel a nevére, email-cimére és telefonszamara (amennyiben az email-
ben ezt kozolte), annak érdekében, hogy a késébbiekben felmerild kérdésekre az ekként
megadott elérhetéségen az Info torvénynek megfeleléen teljeskorli valaszt nyujtson a
Tarsasagunk, mint adatkezel6. Az elektronikus levél elkildésével az érintett hozzajarulasat
adja az email-ben kozolt adatai kezeléséhez. Az email-en torténd megkeresésre Tarsasagunk
a megkeresést kovetd legrévidebb iddn belll, de legkésébb 30 (harminc) napon belll kdteles
valaszolni. Az email-en tortént megkeresést annak adataival a Tarsasagunk a megkereséstol
szamitott 5 (6t) évig megbrzi.

4. Adattovabbitas:

A képviselt tarsashazak mikddtetésével kapcsolatos tevékenység keretében a tarsashazi
tulajdonosok adatainak harmadik szemeély részére torténé kiadasara is sor kerlilhet. Ezen
harmadik fél kizarolag a tarsashazak mikodtetéséhez feltétlenil szikséges, és szerz6déses
vagy jogszabalyi elbirason alapulé jogviszonnyal igazolt fél lehet, mint példaul: kézmi
szolgaltatdk, a tarsashaz jogi képviselbje stb.

Az ilyen tipusu adatkiadas, adattovabbitas soran biztositani kell, hogy a harmadik személy az
adatokat zartan kezelje, és kizardlag meghatarozott célra és sziikséges mértékben hasznalja
azokat, a cél megvaldsulasat kdvetben pedig az adatokat tordlje. Ennek érdekében a
Tarsasagunk a megbizott vallalkozokkal, szakemberekkel térténé kialén megallapodasok
keretében rendelkezik. Az adatatvevd kérelminkre koteles tajékoztatast adni az atvett
személyes adatok felhasznalasarol.
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K6z0s koltséq tartozassal kapcsolatos adattovabbitas:

A személyes adatok kdzds képviseld altali nyilvantartasanak, kezelésének egyik legfontosabb
oka a tarsashazi tulajdonosok kdzds koéltség fizetési kotelezettsége, a tarsashazi koltségek
érvényesitése. A kdzos koltség fizetési kotelezettségrél a tarsashazakrédl szold 2003. évi
CXXXIII. térvény 24. § (1) bekezdése rendelkezik.

A tulajdonos a fenti jogszabaly alapjan onként — kilon felszélitas nélkil — koteles minden
honapban eleget tenni a kdzds koltség fizetési kdtelezettségnek. A kdzos kdltség nem azonos
a fogyasztas alapu kézmi koltségekkel, tekintettel arra, hogy a kozos koltség fizetés egy
jogszabalyon alapulo kételezettség.

A Tarsashaz kozos képviselbje nem koételes minden tulajdonosnak minden hénapban
figyelmeztetd felhivast kildeni, és nincs szamla kibocsatasi kotelezettsége sem a fizetendd
k6zds koltség Osszegrdl. A kdzds koltség mértékét az évi rendes tarsashazi kbzgyllésen
allapitia meg a Kozgydilés, hatarozati formaban. A tulajdonos tehat jogszabalyi kotelezettség
alapjan, 6nként koteles teljesiteni a Tarsashaznak. A kézds koltség befizetésrdl a tulajdonos
nem kap szamlat. A befizetés jovairasa a lakasingatlan egyenlegkdzlé kimutatasaban kerdl
jovairasra. A Tarsasagunk a Tarsashazi térvény 22.§ (2) bekezdése és az SZMSZ vonatkozé
szabalyozasa szerinti szamlazas, tovabbszamlazas esetében a Szamviteli torvény szerinti
szamlazas és szigoru szamadasokra vonatkozo rendelkezések szerint jar el.

A Tarsasagunk a tarsashazak kdzos koltség kintlévéségeit a Tarsashazi térvény és az
SZMSZ-szabalyzatok elbirasai szerint kdteles érvényesiteni a tartoz6 tulajdonostarsakkal
szemben. A k6z0s koltség tartozas érvényesitése soran a megbizott jogi képvisel6 az altalunk
atadott adatokat az ugyvédi tevékenységrol szold 2017. évi LXXVIII. torvény rendelkezéseinek
megfeleléen jogosult és koteles kezelni.

Koényveléssel kapcsolatos adattovabbitas:

A Tarsasagunk altal megbizott konyveléssel kapcsolatos feladatokat ellaté személy vagy jogi
személy a részére tovabbitott szikséges adatok kezelésére vonatkozdan koételes a sajat
adatkezelési szabalyzatanak megfelel6en ellatni a tevékenységét.

VIl. Az adatkezelés jogszerlsége

A személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha az aldbbiak valamelyike teljesdl:

o az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét ceélbdl
torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szilkséges (Tarsashazi torvény, Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
felhatalmazasa);

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;
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e az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
szemeélyes adatok védelmét teszik szikségessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.

A Tarsasagunk specialis jogszabalyi rendelkezések (Tarsashazi torvény) és az altalunk
kezelt tarsashazak, mint megbizé elbirasai (SZMSZ) szerint koteles a tevékenységét
végezni.

A kozos képviseld, mint megbizott tisztségviseld jogosult a tarsashazi tulajdonosok
adatait nyilvantartani, az adatokat a tarsashaz miikodéséhez sziikséges mértékben
kezelni.

VIII. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

A tarsasagunk kezelésében |évd tarsashazak mindenkori tulajdonosai azaltal, hogy a
kozosség tagjai, rautald magatartassal, kilon kifejezett nyilatkozat nélkul hozzajarulnak ahhoz,
hogy a tarsashaz szervei az adataikat kezeljék.

A tarsashaz tulajdonosi /lakoi/ adatnyilvantartasanak forrasai:
- az SZMSZ altal el6irt adatszolgaltatas (Adatlap kitdltése);
- anyilvanos és kozhiteles ingatlan-nyilvantartas adatai;
- az 1992. évi LXVI. torvény 17.§-a szerinti egyedi adatszolgaltatas keretében, kérelem
utjan beszerzett adatok;
- a tulajdonos barki altal hozzaférhetd, nyilvanossagra hozott adatai (pl.: k6z0sségi
oldal).

IX. Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkodveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairol.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan nyilvantartott adatokhoz, valamint
arra, hogy egyszerlen és ésszerl id6kdzdonként, az adatkezelés jogszerliségének
megallapitasa és ellen6rzése érdekében gyakorolja e jogat.

Az érintett jogosult kildéndsen arra, hogy személyes adatait tordljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok nyilvantartdsara és kezelésére mar nincs szikség. Ezen
eléiras keretében a Tarsasagunk koételes tordini a nyilvantartasabdl azon személy adatait, aki
az ingatlananak elidegenitése folytan mar nem tagja a tarsashaz-k6zésségnek.

Ez aldl kivételt képez az az eset, amikor a volt tulajdonostarssal szemben tovabbra is
folyamatban vannak jogi vagy egyéb eljarasok. Az adattérlés ilyenkor csak abban az esetben
torténhet meg, ha a folyamatban |évé eljarasok jogerésen befejezddtek, és az elévilési
valamint selejtezési hataridé is eltelt. Az adattorlés feltétele tovabba, hogy a vonatkozo
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id6szakban az elszamold kozgydlésre is sor kerult. Tarsasagunk a Szamviteli torvény
el6irasainak megfeleléen koteles a szamviteli bizonylatokat, illet6leg a torvényi
kdvetelményeknek megfelel§ nyilvantartast olvashatdé formaban legalabb 8 (nyolc) évig
megdrizni. Az adatkezelési jogosultsag megsziinik tovabba a szolgaltatdé kézds képviseldi
tisztségének megsziinésével. Ebben az esetben a szolgaltatd a Tarsashazi torvény és a
tarsashazi SZMSZ vonatkozd rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat
(nyilvantartas) atadni a megvalasztott uj k6zos képvisel6nek.

X. Az adatok kezelésének id6tartama

Tarsasagunk, mint adatkezel6 a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi
szabalyokat alkalmaz. A Tarsasagunk kotelessége, hogy megfelel6 és hatékony
intézkedéseket hajtson végre, valamint, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési
tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek, és az adatokat a szikséges
mértékben és ideig kezeli.

Az adatok kezelésének id6tartamara vonatkozoan a Tarsasagunk az alabbiakat veszi alapul:

1./ A tarsashazi lakasingatlan eladasa esetén a volt tulajdonostars adatait az ingatlan
adasvételt kovetd 8 (nyolc) évig kell megdrizni (Tarsashazi torvény)

2./ A kdzds koltség behajtassal kapcsolatos jogi eljaras esetén a volt tulajdonos adatait az
ingatlan eladasat kovetéen 8 (nyolc) évig kell megbrizni (2009. évi L. toérvény a fizetési
meghagyasos eljarasrol)

3./ A tarsashazi tulajdonosok adatait a konyveléssel, elszamolassal, analitikakkal
kapcsolatosan a kdnyvelés évét kovetd 6 (hat) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény)

4./ A tarsashazi tulajdonosok altali online Ugyintézési adatokat a keletkezést6l szamitott 2
(kettd) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény).

5./ A munkavallalékra vonatkozd nyilvantartasi és elszamolasi adatokat a keletkezéstdl
szamitott 6 (hat) évig kell meg6rizni (2012.évi I. tdrvény a munka térvénykonyvérdl).

6./ A jogi személy kdnyveléshez kapcsolddo nyilvanos adatait a keletkezéstdl szamitott 6 (hat)
évig kell megérizni (Szamviteli torvény).

Xl. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

1. A tajékoztatas kéréshez vald jog

A tarsashazi tulajdonos a tarsasagunktol, mint kézos képviselbtdl tajekoztatast kérhet arrol,
hogy a személyes adatait a Tarsasagunk milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt,
milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc)
napon belll, a megadott elérhetségre tajékoztatast kell kildeni.

2. A helyesbitéshez valo jog

A tarsashazi tulajdonos az adatvaltozasat — az SZMSZ el6irasainak is megfeleléen — koteles
haladéktalanul bejelenteni a koz6s képviseletnek. A tulajdonos tehat a Tarsasagunktol, mint
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k6zds képviselbtdl kérheti barmely adatanak modositasat. Errél kérelmére haladéktalanul,
de legfeljebb 30 (harminc) napon belil intézkedni kell.

3. A torléshez vald jog

A tarsashazi tulajdonos az ingatlananak elidegenitését — az SZMSZ el6irasainak is
megfeleléen — koteles haladéktalanul bejelenteni a kdzbs képviseletnek. A tulajdonos
kérelmére az adattdrlést haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon belll meg kell tenni.
A tarsashazi tulajdonos kizardlag ebben az esetben kérheti adatanak toériését, egyeb esetben
vagy mas indokkal a tulajdonos nem tiltakozhat az adatkezelés ellen.

A Téarsasagunk adatkezelési jogosultsaga megszlnik tovabba a kbzos képviselbi tisztség
megsziinésével. Ebben az esetben a Tarsasagunk a Tarsashazi térvény és a tarsashazi
SZMSZ vonatkozo rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat (nyilvantartas) atadni
a megvalasztott Uj kbzds képviselbnek.

4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetfség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat @ naih.hu

Xll. Feladatok a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag: Biztositani kell a szakmai felkészlltséget a
jogszabalyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell
biztositani a jogszer(i adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelés soran harmadik személy részére torténé adatkiadas soran biztositani
kell, hogy a harmadik személy az adatokat zartan kezelje, és kizar6lag meghatarozott
célra és szilkséges mértékben hasznalja azokat, a cél megvaldsulasat kdvetben pedig
az adatokat torolje. Ennek érdekében a Tarsasagunk a megbizott vallalkozokkal,
szakemberekkel torténd kilén megallapodasok keretében rendelkezik.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa: Az atlathaté adatkezelés
kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényerdl
és céljairdl. A tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig
megilleti az érintettet.
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Az érintett személynek nyuijtott tajékoztatas tomor, kdnnyen hozzaférhet6é és kbnnyen
érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és
megjeleniteni.

Az adatkezelésben érintett személy (tarsashazi tulajdonos) fébb jogai a kdvetkezbk:
e aravonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzaférés;
o a személyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése (kizardlag tulajdonosvaltozas esetén);

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél
szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet. Szikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két
honappal meghosszabbithatd. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithaté egy olyan
biztonsagos online rendszer Uzemeltetésével, amelyen keresztll az érintett kdnnyen
és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciohoz.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a feligyel6 hatdsag felé. Az adatkezel6nek indokolatlan
késedelem nélkul — ha lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatésagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszinlUsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezel6nek az adatkezelést megel6z6en
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatdsvizsgalat soran meg kell vizsgaini,
hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.
Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés
valészinUsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zben
az adatkezel6nek konzultélnia kell a felugyeleti hatésaggal.

Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiknél, hatdkoriknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértéklii megfigyelését teszik szikségessé,
adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztvisel§ kinevezése az
adatbiztonsag megerdsitését célozza.

Xlll. Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisulés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezel6nek.
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Tarsasagunk a megfelel§ informatikai biztonsag érdekében kilén szdvegezett Informatikai
Szabalyzatot hozott létre. A Szabalyzat, valamint az informatikai biztonsagi intézkedések
informatikai biztonsagi okokbdl nem nyilvanosak.

XIV. Adatvédelmi incidens,
hatésaggal vald egyuttmikodeési kotelezettség

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkuldnbdztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valé
visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkul, legkésdbb 72 éran belll be kell
jelenteni az illetékes fellgyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
0sszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszinileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkul tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szikséges ovintézkedéseket.

Tarsasagunk, mint adatkezel6 és adatfeldolgozd koteles a feligyeleti hatésaggal
egyuttmikodni és a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési
miveletek ellenérzése érdekében. Amennyiben barmely birésag, az Gigyeszség, a nyomozé
hatosag, a szabalysértési hatdésag, a kdzigazgatasi hatésdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetéleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
tajékoztatas adasa, adatok kdzlése, atadasa, illetbleg iratok rendelkezésre bocsatasa vegett
megkeresik a Tarsasagunkat mint adatkezel6t, akkor a torvényi rendelkezéseknek
megfeleléen kotelesek vagyunk a megkeresést teljesiteni. Azonban ezen megkeresések
esetén is csak a megkeresés céljanak elengedhetetlen megvaldsitasahoz szikséges
mértékben és terjedelemben adhatunk ki tajékoztatast és adatot.

XV. Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A Tarsasagunk a tevékenységéhez tartozo6 esetekben, illetve ligyviteli és nyilvantartasi
célbol személyes adatokat is kezelhet.
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Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld 6nkéntes és
hatarozott hozzajarulas, illetve térvényi felhatalmazas szolgal.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a Tarsasagunk tagjainak és munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

- a Tarsasagunkkal megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- a Tarsasagunkkal Uzleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és
vallalkozasok kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetbségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kdtelezettségen alapul, masrészrél pedig
az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez.

A Tarsasagunkhoz irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé -
dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany stb.) esetében
az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az Ggy lezarulta utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozd hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyz6konyvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott gy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

XVI. Elektronikus megfigyel6 rendszerre
vonatkozo rendelkezeések:

A Tarsasagunk a székhelyén (1144 Budapest, Szentmihalyi ut 26/b 7/29.) elektronikus
megfigyel6rendszert Gzemeltet, mely kialakitdsanal és mikodtetésénél figyelembe vettik
2012. évi . térvényt (a tovabbiakban: Mt.), az informacios onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél szélo 2011. évi CXIl. toérvényt (a tovabbiakban: Infotv.) a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6ld 2005. évi CXXXIII. térvényt (a tovabbiakban
Szvtv.), a személyes adatok feldolgozasa vonatkozasaban az egyének védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasarél szolo 95/46/EK eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv
rendelkezéseit.
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A Tarsasagunk székhelyén, az irodan bellli mozgas megfigyelése elektronikus megfigyeld
rendszerrel (kamerakkal) torténik, mely soran személyes adatokat tartalmazoé képfelvételek
készilnek. A megfigyelést 3 db biztonsagi kamera latja el, amelyek folyamatosan készitenek
felvételt. A kamerak az iroda nagyszobajanak, valamint a bejarati folyosé terlleteinek
megfigyelésére iranyulnak.

A Tarsasagunk alkalmazottai és egyéb munkavégzés ellatasara iranyul6 jogviszonyban
allé személyek az elektronikus megfigyelé rendszer miikodtetésérdl és ezzel
osszefiiggd adatkezelésrél irasbeli tajékoztatast kaptak, annak elfogadasa
(hozzajarulas) onkéntes, rautalé magatartassal torténik, hozzajarulé nyilatkozat
alairasaval (3/A-B szamu mellékletek).

Tekintettel arra, hogy az irodaban rendszeres ugyfélfogadas is torténik, ezért az
tigyfélforgalom részére az iroda bejaratanal jol lathaté helyen, jol olvashatéan,
tajékozodast elésegitdé modon, ismertetd tajékoztatéo van kihelyezve az elektronikus
medgfigyel6 rendszer alkalmazasarol (4. szamu melléklet). Az irodaba belép6 személyek a
tajékoztatas tudomasul vételével hozzajarulnak ahhoz, hogy az irodaban kameras megfigyeld
rendszer mikddik, mely eredményeként roluk videofelvétel készilhet.

Az Uj munkavallalokat a munkaviszony kezdetén koteles a Tarsasagunk, mint munkaltato
tajékoztatni a medfigyelé rendszerrdl, mely tajékoztatdé megjeldli a kamerak latokorét, és
tartalmazza az adatkezelés céljat. Tovabba az iroda bejaratanal figyelemfelhivo jelzést
helyeztink el arrdl, hogy az adott terlleten elektronikus megfigyel6 rendszert alkalmazunk,
melyet a Tarsasagunk mikaodtet.

1. A medfigyelérendszer hasznalatanak célja: kizarélag az iroda terlletén tartézkodo
szemeélyek életének, testi épségének, valamint az irodaban tartozkoddé személyek, tovabba a
Tarsasagunk altal hasznalt vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a jogsértések
észlelése, az elkdvetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megelbzése tovabba, hogy
ezekkel 6sszefliggésben bizonyitékként kerlljenek hatésagi eljaras keretében felhasznalasra.

2. Fontosabb alapelvek:

- atoérvény a munkaltatot feljogositja arra, hogy a munkavallalot ellenérizze, de kizardlag
a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartasa kérében.

- az alkalmazott eszk6zdk, modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag
megsértésevel.

- A munkaltatd a munkavallalok személyhez f(iz6dd jogat tiszteletben tartja, annak
korlatozasanak maodjardl, feltételeir6l és varhatd tartalmardl el6zetesen tajékoztatta
/IMt. 9. § (1)-(2)/

- A munkavallalékat csak a munkaviszonnyal 0Osszefliggd magatartas korében
ellenérizzik, maganéletiiket nem vonjuk bele /Mt. 11. § (1)/

- Az adatkezelés soran jogszerlien jarunk el, mivel betartjuk az Infotv. 4. § (1)-(2)
alapveté rendelkezéseit, ami a célhoz kotott és tisztességes adatkezelés elve.

- A Tarsasagunk igazolni tudja, hogy az altalunk alkalmazott elektronikus
megfigyel6rendszer 6sszeegyeztethetd az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésében szerepld
célhoz kotottség elvvel és érdekmérlegelés teszttel, a személyes adatok kizardlag
meghatarozott célbol, jogi gyakorlas és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetok.
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- Nem szikséges a munkavallaldé hozzajarulasa, viszont tajékoztatni kell a
munkavallalot.

- A munkavallaléknak kiadott a megfigyelérendszerrdl szo6l6 tajékoztatoban pontosan
megjelolésre kerlltek, hogy az adott kamerak milyen célbdl lettek elhelyezve, mely
terGletekre iranyul a 1atészoguk.

- Elektronikus medfigyelérendszert elsédlegesen az élet, testi épség, személyi
szabadsag védelme, a veszélyes anyagok 6rzése, vagyonvédelem céljabdl lehet
alkalmazni.

- A kamera elhelyezése nem sértheti az emberi méltdsagot, (tehat nem rogzitheté a
munkaidd tartama alatt) 61t6z6, wc, zuhanyzd, orvosi szoba vagy vard, munkahelyi
pihen6helyiségében felvétel.

- A kamera latoszoge kizardlag a céljaval 6sszhangban allo teriletre fokuszalhat.

- Nem alkalmazhaté a megfigyelérendszer mas tulajdonaban allé épulet vagy terilet
megfigyelésére.

- A munkaltaté figyelemfelhivo jelzést koteles elhelyezni azokon a tertleteken, ahol
kamerakat helyezett el.

3. A kamera felvételek tarolasanak szabalyai, id6tartama:

- A Tarsasagunk a képfelvételeket 30 (harminc) munkanapig 6rizheti meg, a felvételek
egy, az irodaban talalhaté kézponti merevlemezes rogzitére keriilnek mentésre, ezt
koévetden vissza nem allithaté médon térdini kell azokat.

- Ha ennél hosszabb ideig tart a tarolasuk, akkor igazolni kell ennek okat.

- A digitalisan rogzitett felvételekrél mentés vagy masolat kizardlag a térvényben
meghatarozott esetben, pl. blnugyi eljaras céljara készithetd.

- A biztonsagi kamerak folyamatosan lUzemelnek. Azokat kikapcsolni, eltakarni vagy
barmely médon a rogzitést akadalyozni tilos.

4. A személyiséqgi jogok védelme, adatkezelés jogosultsagi kore:
A Tarsasagunk az Infotv. alapelveit alkalmazza a felvételek visszanézésére vonatkozodan.
Tarsasagunk Ugyvezetbi rendelkeznek jogosultsaggal és dontéshozatali jogkérrel a
felvételek visszanézésére vonatkozéan.

A rogzitett felvételeket a tarsasagunk az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyok
el6irasanak megfeleléen kezeli, azokat harmadik fél részére csak térvényben
meghatarozott esetben (pl. rend6rség részére) adja at. A rogzitett anyagokat kizardlag
szabalysértés vagy blncselekmény gyanujanak esetében lehet visszanézni. Az érintettek
barmikor tajékoztatast kérhetnek a felvételek kezelésérél.

A kamerak altal készitett és tarolasra kerilt felvételeket visszanézhetik és mentést

készithetnek:

- Ugyvezetdk

- rendszergazda

- kamera rendszergazdaja

- bilncselekmény esetén a blncselekmény bizonyitasanak elésegitése érdekében az
ezzel 6sszefliggd személyek

A kamerakkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére jogosult személyek:
- Ugyvezetdk
- rendszergazda
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- kamera rendszergazdaja

5. Adatbiztonsagi intézkedések:

- A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgaldé monitor ugy kerdl
elhelyezésre, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi kéron kivul
mas személy ne lathassa.

- A megdfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizardlag a jogserté
cselekmények kiszlrése, az azok megszintetéséhez szikséges intézkedések
kezdeményezése céljabdl figyelhetik. A kamerak altal sugarzott képekrél a kézponti
felvevd egységen kivil mas eszkdzzel felvételt késziteni nem lehet.

- A tarolt kép-, és hangfelvételekhez torténd hozzaférés csak biztonsagos modon, és
akként torténhet, hogy az adatkezel6 személye azonosithaté legyen. A tarolt
képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrél készitett mentést dokumentalni kell.
A jogosultsag indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a hozzaférést
haladéktalanul meg kell szlintetni.

- A rogzité készilékben elkilonitett merevlemezrél fut az operacidés rendszer és a
rogzitésre kerult felvételek. A felvételekrdl kiildn biztonsagi masolat nem készdl.

- Jogseértd cselekmény észlelését kovetéen a cselekményrdl késziilt felvétel tarolasa és
a szikséges hatésagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése fel6l intézkedni kell,
egyben tajékoztatni kell a hatésagot, hogy a cselekményrél képfelvétel késziilt.

- Az esetleges adatszolgaltatdsokrol kulon nyilvantartast kell vezetni (5.szamu
melléklet).

6. Az érintettek jogai:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil vagy
kdézvetve — azonosithatd természetes személy (az informacios onrendelkezési jogrél és az
informacios szabadsagrol szo6lo 2011. évi CXII. térvény 3. § 1. pont).

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, és hangfelvétel, illetve mas személyes adatanak
rogzitése érinti, a kép-, és hangfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétél szamitott 3
(harom) munkanapon belll joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat
ne kerlljobn megsemmisitésre, illetve térlésre. Birdsag vagy mas hatésag megkeresésére a
rogzitett kép-, és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot a birésagnak vagy a
hatésagnak haladéktalanul meg kell kuldeni.

Az érintett kérelmezheti a tarsasagunk vezetdjénél:

- tajékoztatast a személyes adatai kezelésérél

- aszemélyes adatainak helyesbitését, valamint

- aszemélyes adatainak — kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarélagosan az adatkezel6re
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezel6, adatatvevé vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szukséges, kivéve kotelez6
adatkezelés esetén,

- ha személyes adatfelhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lzletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara térténik, valamint
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- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15
(tizendt) napon bellil a Tarsasagunk vezetéje megvizsgalja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, és a dontésrdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. Azt, hogy

az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles bizonyitani. Az
érintettek kérelmeiket a Tarsasagunk vezet6jéhez adhatjak le.

XVII.Egyéb célbdl torténd adatkezelés

Amennyiben a Tarsasagunk olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, el6zetesen ezen bels szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az uj
adatkezelési célnak megfelel6 rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

XVIIl. Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol.

- 1992. évi LXVI. torvény a polgarok szemeélyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

- 2011. évi CXIl. toérvény az informacios o©nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol.

- Akoziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél szold 1995. évi
LXVI. torvény.

- A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIIIl. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 0sszefiigg6 szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrél.

- 2014. évi XI. térvény a rezsicsOkkentéssel és a fogyasztovédelemmel kapcsolatos
egyes térvények médositasarol
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- 104/2011. (VI. 29.) Korm. rendelet a tavh&szolgaltatasrél sz6l6 2005. évi XVIII. térvény
végrehajtasaroél szolé 157/2005. (VIII. 15.) Korm. rendelet modositasarol

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl.

Minden joq fenntartva. A STABIL-TEKA Epiilet -és Lakésfenntarté Szolgéltaté Kft. fenntart
minden, a jelen szabalyzat barmely részének barmilyen modszerrel, technikaval tértéené
mésoléséval és terjesztésével kapcsolatos jogot. A STABIL-TEKA Kft. irasbeli hozzéjérulasa
nélkiil a jelen szabalyzatnak sem az egésze, sem pedig részei nem hasznalhatok fel, nem
publikalhatok és nem terjeszthetok !
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